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बृन्दावन नगरपालिका 

स्थानीय राजपत्र 

नगरकाययपालिकाको बैठक संचािन सम्बन्धी काययलवलध, २०८० 
    खण्डः ६                                                                                  संखयाः ३     

पाररत लमलतः २०८०।०७।०२                                                             प्रमालणकरण लमलतः २०८०।०७।१३                 

भाग- २ 

 

१. प्रस्तावनाः   

बनृ्दावन नगरपालिका नगरकाययपालिका (काययसम्पादन) लनयमाविी, २०७५ को  लनयम १० को ईपलनयम ७ 

बमोलजम बनृ्दावन नगर काययपालिकाको  बैठक संचािनको िालग यो काययलवलध स्वीकृत गरी जारी गररएको छ ।   

२. पररभाषाः   

लवषय वा प्रसंगिे ऄको ऄथय निागमेा यस काययलवलधमा- 

(क) “ऄध्यक्ष” भन्नािे बनृ्दावन  नगरकाययपालिकाको बैठकको ऄध्यक्षता गने व्यलििाइ  सम्झन ुपदयछ ।   

(ख) “काययपालिका” भन्नािे बनृ्दावन नगरपालिकाको काययपालिका सम्झनपुदयछ ।   

(ग ) “नगरपालिका” भन्नािे बनृ्दावन  नगरपालिका सम्झन ुपदयछ ।  

(घ) “लनयमाविी” भन्नािे बनृ्दावन नगरपालिकाको काययसम्पादन लनयमाविी  २०७५ िाइ सम्झन ुपदयछ ।  

(ङ) "काययलवलध" भन्नािे बनृ्दावन नगरपालिकाको नगर काययपालिकाको बैठक सञ्चािन सम्बन्धी काययलवलध, 

२०८० सम्झन ुपछय ।  

 (च) “वडा ऄध्यक्ष” भन्नािे बनृ्दावन नगरपालिकाको वडाध्यक्ष सम्झन ुपदयछ ।   
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(छ) “वडा सलमलत” भन्नािे बनृ्दावन नगरपालिका ऄन्तगयतको वडा सलमलत  सम्झन ुपदयछ ।   

(ज) “सदस्य” भन्नािे बनृ्दावन नगरपालिकाको वडा सदस्य सम्झनपुदयछ ।  

३. वडा सलमलतको वैठकः   

३.१ वडा सलमलतको बैठक कम्तीमा मलहनाको एक पटक बस्नेछ । तर मलहनामा तीन  पटक भन्दा बढी पटक बसेको 

बैठकको सलुवधा पाआने छैन ।   

३.२ वडा सलमलतको बैठककको ऄध्यक्षता वडाध्यक्षिे गनेछ र लनजको ऄनपुलस्थलतमा बैठकमा ईपलस्थत जषे्ठ 

सदस्यिे वडा सलमलतको बैठकको ऄध्यक्षता गनेछ ।   

३.३ वडा सलमलतको बैठक वडा ऄध्यक्षको लनदशेनमा वडा सलचविे बोिाईने छ ।     

४. बैठक बस्ने स्थान र समयः   

४.१ वडा सलमलतको बैठक वडा सलमलतको कायायियमा बस्नेछ ।   

४.२ वडा सलमलतको बैठकका िालग सचूना गदाय बैठक बस्ने लमलत, समय र स्थान  खिुाआ पठाईन ुपनेछ ।   

 ४.३ यसरी सचूना गदाय बैठक बस्ने समयभन्दा तीन लदन ऄगाव ैईपिब्ध गराईन ु पनेछ ।   

५. छिफिको लवषय   

५.१ वडा सलमलतको बैठक बोिाईँदा सो बैठकमा छिफि गररने लबषय स्पष्ट रुपिे लकटान गरी बैठक बस्न ेलमलत भन्दा 

सामान्यतया २४ घण्टा ऄगाव ैवडा सलचविे  सव ैसदस्यिाइ ईपिब्ध गराईन ुपनेछ ।   

५.२ वडा ऄध्यक्षको लनदशेनमा वडा सलचविे वडा सलमलतको बैठकको काययक्रम  लिलखत रुपमा तयार गनेछ । 

प्रस्ताव सम्बन्धी खाका ऄनसुचूी–१ बमोलजम हुनेछ ।  

६. उपलस्थलत   

६.१ बैठकमा ईपलस्थत प्रत्येक सदस्यिे ईपलस्थलत पलुस्तकामा अफ्नो नाम र बलुझने  गरी दस्तखत गनुय पनेछ ।   

६.२ वडा सलचविे वडा सलमलतको बैठकमा सलचवको रुपमा ईपलस्थलत पलुस्तकामा  ईपलस्थलत जनाइ दस्तखत गनुयपनेछ 

।   
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७. बैठक संचािन प्रलिया   

७.१ बैठककिाइ सवु्यवलस्थत गने काम बैठकको ऄध्यक्षता गने व्यलिको हुनेछ ।  

७.२ ऄध्यक्षको असनको सम्मान र अदर गनुय वडा सलमलतका प्रत्येक सदस्यको  कतयव्य हुनेछ।   

७.३ बैठकको छिफि लवषयसचूीका अधारमा बैठकको ऄध्यक्षता गने व्यलििे तोके  बमोलजम हुनेछ ।   

७.४ बैठकको छिफिमा भाग लिने सदस्यिे बोल्ने पािो तथा बोल्न पाईने समयको  ऄवलध बैठकको ऄध्यक्षता गने 

व्यलिि ेलनधायरण गरे बमोलजम हुनेछ ।  

७.५ एक जना सदस्यिे बोलिरहकेो समयमा ऄको कुनै सदस्यिे बीचमा कुरा काट्न ु हुदँनै ।   

 

८. लनणयय सम्बन्धी व्यवस्था   

८.१ प्रस्तावमालथ बोल्नेक्रम समाप्त भएपलछ बैठकको ऄध्यक्षता गने व्यलििे सो  प्रस्ताव लनणययको िालग प्रस्ततु गनेछ 

।   

८.२ बैठकको लनणयय सामान्यतया सवयसम्मलतको अधारमा हुनेछ । मत लवभाजन हुने  ऄवस्थामा बहुमतिे गरेको 

लनणयय बैठकको लनणयय मालनने छ ।   

९. लनणययको ऄलभिेख   

९.१ वडा सलचविे बैठकमा भएको लनणययिाइ लनणयय पलुस्तकामा ऄलभिेख गरी  ईपलस्थत सदस्यिाइ सही गराआ 

राख्नपुनेछ।   

९.२ बैठकबाट भएको कुनै लनणययमा लचत्त नबझु्ने सदस्यिे लनणयय पलुस्तकामा  छोटकरीमा अफ्नो फरक मत जनाईन 

सक्नेछ ।   

१०. नगर काययपालिकाको बैठकः   

१०.१ नगर काययपालिकाको बैठक कम्तीमा मलहनाको एक पटक बस्नेछ ।   

१०.२ नगर काययपालिकाको बैठककको ऄध्यक्षता प्रमखुिे गनेछ । लनजको  ऄनपुलस्थलतमा बठै कमा ईपप्रमखुिे 

काययपालिकाको बैठकको ऄध्यक्षता गनेछ । प्रमखु ईपप्रमखु दवु ै ऄनपुलस्थत रहमेा काययवाहक प्रमखुिे बैठकको 

ऄध्यक्षता  गनेछ ।   
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१०.३ नगर काययपालिकाको बैठक प्रमखुको लनदशेनमा काययकारी ऄलधकृतिे  बोिाईनेछ ।  

११. बैठक बस्ने स्थान र समयः   

११.१ नगर काययपालिकाको बैठक नगर काययपालिकाको कायायियमा बस्नेछ ।   

११.२ नगर काययपालिकाको बैठकका िालग सचूना गदाय बैठक बस्ने लमलत, समय र  स्थान खिुाआ पठाईन ुपनेछ ।   

११.३ यसरी सचूना गदाय बठै क बस्ने समयभन्दा तीन लदन ऄगाव ैईपिब्ध गराईन ुपनेछ ।   

१२. छिफिको लवषयः   

१२.१ नगर काययपालिकाको बैठक बोिाईँदा सो बैठकमा छिफि गररने लबषय स्पष्ट  रुपिे लकटान गरी बैठक बस्न े

लमलतभन्दा सामान्यतया २४ घण्टा ऄगाव ै काययकारी ऄलधकृतिे सव ैसदस्यिाइ ईपिब्ध गराईन ुपनेछ ।   

१२.२ प्रमखुको लनदशेनमा काययकारी ऄलधकृतिे काययपालिकाको बैठकको काययक्रम  लिलखत रुपमा तयार गनेछ ।   

१२.३ बठैकमा छिफिका िालग पेश गने प्रस्ताव सम्बन्धी ऄन्य व्यवस्था काययसम्पादन लनयमाविीमा तोलकए 

बमोलजम हुनेछ ।   

१३. उपलस्थलतः   

१३.१ बैठकमा ईपलस्थत प्रत्येक सदस्यिे ईपलस्थलत पलुस्तकामा अफ्नो नाम र  बलुझने गरी दस्तखत गनुयपनेछ ।   

१३.२ काययकारी ऄलधकृतिे काययपालिकाको बैठकमा सलचवको रुपमा ईपलस्थलत भइ  पलुस्तकामा ईपलस्थलत जनाइ 

दस्तखत गनुयपनेछ ।   

१४. बैठक संचािन प्रलियाः   

१४.१ बैठककिाइ सवु्यवलस्थत गने काम बैठकको ऄध्यक्षता गने व्यलिको हुनेछ ।   

१४.२ ऄध्यक्षको असनको सम्मान र अदर गनुय काययपालिकाका प्रत्येक सदस्यको  कतयव्य हुनेछ ।   

१४.३ बैठकको छिफि लवषयसचूीका अधारमा बैठकको ऄध्यक्षता गने व्यलििे  तोके बमोलजम हुनेछ ।   

१४.४ बैठकको छिफिमा भाग लिने सदस्यिे बोल्ने पािो तथा बोल्न पाईने  समयको ऄवलध बैठकको ऄध्यक्षता 

गने व्यलििे लनधायरण गरे बमोलजम हुनेछ ।   

१४.५ एक जना सदस्यिे बोलिरहकेो समयमा ऄको कुनै सदस्यिे बीचमा कुरा  काट्न ुहुदँनै ।  
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१५. लनणयय सम्बन्धी व्यवस्थाः   

१५.१ प्रस्ताव मालथ बोल्ने क्रम समाप्त भएपलछ बैठकको ऄध्यक्षता गने व्यलििे सो  प्रस्ताव लनणययको िालग प्रस्ततु 

गनेछ ।   

१५.२ बैठकको लनणयय सामान्यतया सवयसम्मलतको अधारमा हुनेछ । मत लवभाजन  हुने ऄवस्थामा ऄध्यक्षता गने 

व्यलि सलहत बहुमत सदस्यको लनणयय बैठकको लनणयय मालननेछ ।  

१५.३ बजटे, काययक्रम, नीलत तथा स्थानीय तहको लनयमाविी बाहकेको लवषयमा बुँदा नं. १५.२ बमोलजम लनणयय हुन 

नसकेमा व्यलिगत ईत्तरदालयत्व लनजमालथ रहने गरी नगर काययपालिकाको प्रमखुिे गरेको लनणयय ऄलन्तम हुनेछ ।  

१६. लनणययको ऄलभिेखः   

१६.१ काययकारी ऄलधकृतिे बैठकमा भएको लनणययिाइ लनणयय पलुस्तकामा ऄलभिेख  गरी ईपलस्थत सदस्यिाइ सही 

गराआ राख्नपुने छ ।   

१६.२ बैठकबाट भएको कुनै लनणययमा लचत्त नबझु्ने सदस्यिे लनणयय पलुस्तकामा  छोटकरीमा अफ्नो फरक मत जनाईन 

सक्नेछ ।   

१७. बाधा ऄड्काउ फुकाउनेः   

१७.१ यस काययलवलध कायायन्वयनमा कुनै बाधा ऄड्काई परे नगरपालिकाको  काययपालिकािे लनणयय गरी फुकाईन 

सक्नेछ ।   

१८. पररमाजयन तथा संशोधनः   

१८.१ काययलवलधिाइ अवश्यकता ऄनसुार नगरपालिकाको काययपालिकािे पररमाजयन  तथा संशोधन गनय सक्नेछ ।   
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ऄनुसूची – १ 

प्रस्तावको ढााँचा 

(वुदंा ५.२ संग सम्बलन्धत) 

बनृ्दावन नगरपालिका 

नगर काययपालिकाको कायायिय, लवश्रामपरु 

रौतहट लजल्िा, मधेश प्रदशे 

लवषयः-................................................ ।   

प्रस्ताव पेश गनय ऄध्यक्षबाट स्वीकृलत प्राप्त लमलतः-  

१. लवषयको संलक्षप्त व्यहोराः-  

२. प्राप्त परामशय तथा ऄन्य सान्दलभयक कुराः-  

३. प्रस्ताव पेश गनुय पनायको कारण र सम्बलन्धत शाखाको रायः–   

४. लनणयय हुन ुपने व्यहोराः-   

नोटः प्रस्ताव तयार गदाय दहेायका कुराहरुमा ध्यान लदनपुने छः-   

१. “लवषयको संलक्षप्त व्यहोरा” ऄन्तगयत रहने लवबरणः-   

 लवषय बस्तकुो पषृ्ठभमूीमा यसबारे पलहिे कुनै लनणयय भएको भए सोको लवबरण, प्रस्तालवत लनणयय  कायायन्वयन 

प्रकृया, समयावधी, काययक्षेत्र, कायायन्वयन गने लनकाय र िाग्ने अलथयक दालयत्व भए  सो समते ईल्िेख गरी कुनै 

योजनाको लवषय भए सो बारे छोटकरी लवबरण ईल्िेख गने ।   

२. “प्राप्त परामशय तथा ऄन्य सान्दलभयक कुरा” ऄन्तगयत काययपालिका सलमलतहरु र ऄन्य लनकाय तथा  लवशषेज्ञहरुिे 

कुनै परामशय लदएको भए सो समते ईल्िेख गने । साथै लवषयसंग सम्बलन्धत नक्शा,  लडजाआन वा लचत्र भए सो समते 

समावशे गने । काननूी परामशय लिएको भए प्रलतलिपी समते  समाबश ेगने ।  
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३. “प्रस्ताव पेश गनुय पनायको कारण र सम्बलन्धत शाखाको राय” ऄन्तगयत सम्बलन्धत लवषयमा अइ  परेको कलठनाइ र 

समस्या, प्रस्तालवत लनणययको औलचत्य र अवश्यकता तथा त्यसबाट पनय सक्ने  प्रभाव समावशे गने ।   

४. “लनणयय हुन ुपने व्यहोरा” ऄन्तगयत जनु लबषयमा ज ेजस्तो लनणयय हुन प्रस्ताव गररएको हो सोको  स्पष्ट व्यहोरा राख्ने 

।   
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ऄनुसूची – २ 

प्रस्तावको ढााँचा 

(वुदंा ५.२ संग सम्बलन्धत) 

बनृ्दावन नगरपालिका 

नगर काययपालिकाको कायायिय, लवश्रामपरु 

रौतहट लजल्िा, मधेश प्रदशे 

लवषयः-................................................ ।   

प्रस्ताव पेश गनय प्रमखुबाट स्वीकृलत प्राप्त लमलतः-  

१. लवषयको संलक्षप्त व्यहोराः-  

२. प्राप्त परामशय तथा ऄन्य सान्दलभयक कुराः-  

३. प्रस्ताव पेश गनुय पनायको कारण र सम्बलन्धत शाखाको रायः–   

४. लनणयय हुन ुपने व्यहोराः-   

नोटः प्रस्ताव तयार गदाय दहेायका कुराहरुमा ध्यान लदनपुने छः-   

१. “लवषयको संलक्षप्त व्यहोरा” ऄन्तगयत रहने लवबरणः-   

 लवषय बस्तकुो पषृ्ठभमूीमा यसबारे पलहिे कुनै लनणयय भएको भए सोको लवबरण, प्रस्तालवत लनणयय  कायायन्वयन 

प्रकृया, समयावधी, काययक्षेत्र, कायायन्वयन गने लनकाय र िाग्ने अलथयक दालयत्व भए  सो समते ईल्िेख गरी कुनै 

योजनाको लवषय भए सो बारे छोटकरी लवबरण ईल्िेख गने ।   

२. “प्राप्त परामशय तथा ऄन्य सान्दलभयक कुरा” ऄन्तगयत काययपालिका सलमलतहरु र ऄन्य लनकाय तथा  लवशषेज्ञहरुिे 

कुनै परामशय लदएको भए सो समते ईल्िेख गने । साथै लवषयसंग सम्बलन्धत नक्शा,  लडजाआन वा लचत्र भए सो समते 

समावशे गने । काननूी परामशय लिएको भए प्रलतलिपी समते  समाबश ेगने ।  
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३. “प्रस्ताव पेश गनुय पनायको कारण र सम्बलन्धत शाखाको राय” ऄन्तगयत सम्बलन्धत लवषयमा अइ  परेको कलठनाइ र 

समस्या, प्रस्तालवत लनणययको औलचत्य र अवश्यकता तथा त्यसबाट पनय सक्ने  प्रभाव समावशे गने ।   

४. “लनणयय हुन ुपने व्यहोरा” ऄन्तगयत जनु लबषयमा ज ेजस्तो लनणयय हुन प्रस्ताव गररएको हो सोको  स्पष्ट व्यहोरा राख्ने 

।   

 

       अज्ञािे, 

          नामः रास नारायण पटेि 

लन. प्रमखु प्रशासकीय ऄलधकृत 

 


